深圳市宝建投智能科技有限公司
项目需求清单
我司拟开展团队业务培训，根据我司采购有关规定，现需向市场询价，现函请贵司支持并及时回应。
1、 询价内容
（一）行政办文办会（3小时）
通过现场授课及考核方式掌握办文办会基本流程，能独立完成办文办会工作教育活动内容
（二）团队凝聚力（3小时）
通过沙盘演示教学，提升团队员工凝聚力。
（三）应急急救技能（4小时）
针对公司的业务类型和服务内容，培训员工掌握必要的急救知识和急救技能，需租赁道具假人及安全急救道具。
2、 培训时间及地点
[bookmark: _GoBack]培训时间：2天
培训人数：52人
培训场地：海上田园（需包含场地租赁费，不含住宿及餐饮）

1

