深圳市宝建投智能科技有限公司常年法律顾问服务项目需求

为保障公司规范化运作，各项事务合法合规开展，更好地依法办事，解决公司日常工作中的相关法律问题，需采购常年法律顾问服务。具体要求如下：
一、法律顾问工作范围
（一）对于我司生产经营和日常管理中的法律咨询，给予及时、准确、全面的答复；
（二）应我司要求，出具律师意见书、律师函、授权声明、权利声明，就有关涉及中国法律的法律事实（包括行为和事件）为我司办理中国律师见证；
（三）受我司委托，签署、送达或者接收法律文件；
（四）协助我司草拟、制订、审查或者修改各类合同、章程、企业规章制度等法律文书；
（五）参与我司有关会议或项目谈判，进行法律分析、论证，提供顾问意见和建议；
（六）为我司生产、经营、管理方面重大决策的合法性、可行性、风险预测及对策提供法律依据和法律意见书；
（七）就我司深化企业改革、完善法人治理结构、加强生产经营管理、安全生产事故处理等经营管理重大事项出具法律意见书；
（八）应我司要求，协助我司处理经营管理中发生的劳资纠纷及对外纠纷，参与贵司重大疑难案件讨论；
（九）不定期为我司提供企业经营管理的相关法律资讯；
（十）应我司要求，协助我司开展法制宣传、教育、培训；
（十一）受我司委托，代理各类诉讼、仲裁、行政复议案件；
（十二）受我司委托，进行资信调查和专项法律事实调查，办理公司改制、重组、并购、股权转让、发行债券、股票上市等重大非诉讼事务。
二、法律顾问工作方式
（一）提供专业的律师团队为我司提供多对一的服务，当有特殊情况发生，指派最合适的律师为我司及时提供服务。
（二）采取电话、传真、电子邮件、信函等方式处理我司的一般事务。对于确需律师亲自到场处理的事务，需及时给予安排。如我司遇到重大或突发性法律事件需要律师到场，需及时安排律师到场处理。
    （三）律师定期到我司处理法律事务或与我司管理层沟通相关信息和法律服务要求。
（四）根据我司情况定期向我司提供与我司相关的新政策法规动态分析。
三、服务期限和报价要求
（一）服务期限：自合同签订之日起一年。
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